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MODULO 1: ASPECTOS GERAIS

CAPITULO 1: Apresentacgéo
Uma empresa para existir no mercado precisa influenciar pessoas, fazendo os consumidores

se interessarem pelos seus servigos, este manual norteia as a¢gfes da area de planejamento
do INDPP.

CAPITULO 2: Politicas e Diretrizes
Proporcionar um servico de alta qualidade para grupos profissionais que, em razdo da

natureza de seus servigos, precisam desenvolver e aumentar seus niveis e capacidade de
defesa e seguranca durante as suas atividades laborais
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MODULO 2: CRITERIOS DE LOCAIS PARA EVENTOS

CAPITULO 1: Apresentacgéo

Este modulo tem como objetivo delinear como devem ser os critérios de locais de eventos do
INDPP. Na hora de organizar qualquer tipo de evento tanto para uma Unica empresa como
para um grupo inteiro de organizagbes, € preciso tomar certos cuidados em relacdo a
seguranca, acessibilidade, espaco, identificacdo visual, locais para alimentacdo, banheiros,
climatizacdo entre outros, para garantir a participacdo saudavel de todos os convidados é
simplesmente essencial para 0 sucesso da iniciativa. Isso sem contar que também é
importante para evitar qualquer ocorréncia que justifigue a requisicdo e o consequente
pagamento de indeniza¢des ou multas.

Um evento comeca a agradar ou desagradar logo quando o publico chega ao lugar onde ele
sera realizado. Esta é a primeira impresséo — e a que fica marcada para muitas pessoas.
Portanto, é de extrema importancia que o local para eventos escolhido seja o melhor possivel,
afinal, ele ira influenciar no modo como os convidados avaliam a realizacdo como um todo.

CAPITULO 2: Critérios

Alguns requisitos basicos ndo podem ser negligenciados, esse tépico deve ser o primeiro da
lista para estarmos preparados a possiveis imprevistos.

2.1 Tipo de evento:

Nome do evento;

Modelo;

Numero de Participantes;

Espacgo necessario;

Estrutura necessaria;
Equipamentos a serem utilizados;
Materiais a serem utilizados;
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2.2. Vistoria do Local:

Verificar toda estrutura (espaco);

Verificar documentacao (alvard) se permite o tipo do evento;

Verificar extintores de incéndio;

Verificar tipo de energia elétrica;

Verificar saidas de emergéncia;

Verificar banheiros - Masculino e Feminino;

Verificar acessibilidade para cadeirantes e idosos;

Verificar acessibilidade (transporte e estacionamento);

Verificar locais para alimentagéo (almoco) e hidratacdo (agua);

Levantar endereco e telefone do hospital ou UPA mais préximo;

Levantar endereco e telefone da Delegacia de Policia Civil mais proximo;

Levantar endereco e telefone do Batalhdo ou Unidade de Policia Militar mais préoximo;
. Levantar endereco e telefone do Corpo de Bombeiro mais préximo;

Levantar contato dos responsaveis do local (limpeza, elétrica, estrutura e seguranca).
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CAPITULO 3: Orientacgdes

Para garantir e resguardar a seguranca e o INDPP, neste capitulo informamos as exigéncias
legais para realizagdo de eventos em locais fechados.

* Obs. Essas orientacdes vao depender da complexidade do evento.
3.1 Contratacdes

Ambulancia (com desfibrilador) e equipe médica;
Equipe de seguranca;

Equipe de brigadista;

Equipe de logistica;

Equipe de alimentacéo e hidratacao;

Stafes;

Projetista (planta do evento).

Equipe de som.
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3.2 Documentos necessarios:

Oficio da entidade organizadora com todas as informagfes do evento:
Local / Horéarios / Quantidade Publico participante / Publico espectadores;
Contrato com empresa de seguranga com licenga da policia federal.
Contrato com UTI (com desfibrilador) e equipe medica;

Copias: Alvara, CNPJ da Instituicdo Copia identidade do Organizador.
Idade do publico espectador e participantes;
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3.3 Nada Opor Subprefeitura:

Necessario apresentar, requerimento padrdo + taxa a subprefeitura local, copia de carteira
de identidade do responsavel pelo evento ou instituicao, registro do estabelecimento (Local)
oficio de resumo do evento contrato de cesso do espaco planta de estruturas do local padréo
ABTN (Assinatura de engenheiro), certiddo do CREMERJ, ART de estrutura\instalacao
elétricas e sonorizagdo\iluminagéo, extintores de incéndio certificado de garantia de matérias
de face ou combustéo.

3.4 - Policia Militar local:

Oficio da entidade com informacgdes do evento;

Alvaréa da prefeitura com nada opor;

Cépia dos documentos entidade e organizador;

Copia contrato empresa de seguranca e ambulancia;

Copia planejamento de seguranca e guarda de armas de fogo;
Planta do Local;
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3.5 Bombeiro Local:

Oficio da entidade com informacgdes do evento;
Alvara da prefeitura com nada opor;

Cépia dos documentos entidade e organizador;
Copia contrato empresa de seguranca e ambulancia;
Esquema operacional de evacuacao;
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f. Planta do Local;
g. Pagamento da taxa no Itaq;
h. Abertura do processo;

3.6 Guarda Municipal Local:

a. Oficio do evento com todas as informacdes;

b. Solicitar informacdo de estacionamentos legais e o aumento de veiculos,
identificarem através de crachas veiculos oficiais do evento e horérios de descarga de
materiais e localizacdo da ambulancia

3.7 Hospital Local:

a. Oficio do evento com todas as informacdes;
b. Solicitar telefone do hospital e nome de um responsavel de plantéo

3.8 Delegacia de Policia:

Oficio da entidade com informacgdes do evento;
Alvara da prefeitura com nada opor;

Copia dos documentos entidade e organizador;
Copia contrato empresa de seguranga e ambulancia;
Planta do Local;

Copia do alvara da prefeitura;

Copia Oficio BPM e Bombeiro;

Certiddes criminais do organizador.
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3.9 Planejamento

a. POP - Planejamento Operacional Padrao (atividades);
b. Planejamento de risco;
c. Planejamento de contingéncia;

3.10 Cuidados e Orientacfes:

Lei do Idoso;

Estatuto da Crianca e Adolescente;

Lei do Torcedor;

Secretaria da fazenda venda de ingressos;

Venda de bebidas alcodlicas a menores;

Todos os documentos devem estar separados em uma pasta de facil acesso aos
organizadores do evento.

Taxa ECAD direitos autorais de musicas

Identificacdo de saida de emergéncias no Local;

i. Local para acautelamento de arma de fogo.
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